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TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento regula y orienta la vida académica, asi como los
derechos y deberes de los estudiantes de programas conducentes a titulos técnicos de nivel
superiory a titulos profesionales del Instituto Profesional Providencia, en adelante también
o ”

IPP”.

Articulo 2. Las autoridades encargadas de la aplicacién del presente Reglamento deberan
velar por el cumplimiento del principio que determina que el acceso, permanencia y
promocion de los estudiantes solo tiene lugar en virtud de sus méritos, sin discriminacién
de ninguna especie. Lo anterior, sin perjuicio del deber de los estudiantes de cumplir las
obligaciones contraidas en el contrato de prestacion de servicios educacionales.

Articulo 3. IPP desarrolla el proceso educativo mediante un Modelo de Formacién Online
basado en un Modelo Educativo por Resultados de Aprendizaje, que especifica lo que el
estudiante debe haber aprendido al final de una Unidad o un Médulo como tributo a las
competencias declaradas en el Perfil de Egreso.

Articulo 4. Para una mejor comprensién del presente reglamento, se definen los siguientes
términos:

a. Docente. Es el profesional que cumple un rol facilitador y de retroalimentacién en
el proceso ensefianza—aprendizaje, empleando distintas metodologias activas y
herramientas tecnoldgicas, a través de actividades asincrdnicas y sincrdénicas en un
Entorno Virtual de Aprendizaje, contribuyendo a que los estudiantes logren los
Resultados de Aprendizaje declarados en los programas de la asignatura de la cual
es responsable.

b. Entorno Virtual de Aprendizaje. El Entorno Virtual de Aprendizaje (EVA) consiste en
una plataforma educativa digital alojada en un sistema LMS (Learning Management
System), donde se sitdan las aulas virtuales en las que se desarrollan las distintas
asignaturas de un Programa de Estudios, a través de actividades sincrdénicas y
asincroénicas. En el EVA se disponen los recursos de aprendizaje, las evaluaciones y
las herramientas que facilitan la interaccidn entre el estudiante, sus compafieros y
docentes.

c. Campus Virtual: El Campus Virtual es una Plataforma Digital SIS (Student
Information System), que registra la informacién académica y administrativa de
cada uno de los estudiantes de la institucion.

d. Programa de Estudios o Carrera. El Programa de Estudio o Carrera, corresponde al
conjunto de asignaturas y actividades académicas estructuradas curricularmente y
secuenciadas en el tiempo, que tienen por objeto el cumplimiento de un Perfil de
Egreso, mediante la integraciéon de conocimientos, habilidades y actitudes.
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Plan de Estudio o Malla Curricular. El Plan de Estudio corresponde a la
organizacion, estructura y secuencia de las asignaturas que forman parte de una
Carrera, permitiendo identificar los prerrequisitos que pudiesen existir para el
cursado de la misma. El Plan de Estudio se visualiza graficamente en una Malla
Curricular. Una Carrera puede tener mas de un Plan de Estudio vigente, debiendo
los estudiantes nuevos matricularse siempre en el plan de menor antigliedad.
Programa de Asignatura. Corresponde al disefio de una asignatura, que incluye su
identificacion y descripcidn, sus contenidos, los resultados de aprendizaje
esperados, las estrategias de ensefianza, asi como los criterios e indicadores de
evaluacion.

Calendario Académico. El Calendario Académico es el documento mediante el cual
se establece oficialmente las fechas de inicio y cierre del afio académico, junto a sus
hitos y procesos importantes. La Institucién aprobara anualmente un Calendario
Académico, que sera sancionado por el Vicerrector Académico, previa aprobacién
del Consejo Superior.

Ano Académico. Corresponde a los periodos académicos programados en un afio
calendario.

Periodo Académico. Corresponde al periodo durante el cual la institucidon imparte
una o mas asignaturas. Los periodos académicos podran ser semestrales o
bimestrales dependiendo de la asignatura.

Semestre. Corresponde a un periodo académico que agrupa 2 bimestres, en el cual
se cursan asignaturas que requieren mayor extensiéon horaria, tales como Précticas
y Trabajo/Seminario de Titulo.

Bimestre. Corresponde a un periodo académico de 8 semanas. Cada afio académico
considera en su programacion 4 bimestres.

Carga Académica. Conjunto de asignaturas que el estudiante ha confirmado cursar
para un determinado bimestre o semestre. Dicha confirmacién se hace entre las
asignaturas que la institucién pone a disposicion del estudiante, conforme a su
avance curricular, planificacion académica y las normas establecidas en el presente
reglamento.

Articulo 5. Para los efectos del estudiante se entendera que la relacién de autoridad
ascendente, o conducto regular, serd la siguiente:

1.

v wnN

El Docente Experto o Tutor de la asignatura.

El Referente Disciplinar

EL Head del Centro de Gestidn del Exito del Estudiante (CGEE)
Los Vicerrectores, segln corresponda.

El Rector

Articulo 6. La Vicerrectoria Académica podrd establecer normas complementarias relativas
a una o mas materias contenidas en el presente Reglamento. Dichas normas deberan
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perseguir una finalidad de complementacién y precisiéon de las sefialadas materias y, en
caso alguno, podrdn contravenirlas.

TiTULO 1l
DEL INGRESO A IPP

Articulo 7. Podran ingresar a cursar una carrera en IPP, las personas que acrediten estar en
posesién de la Licencia de Ensefianza Media o su equivalente legal y los extranjeros que
acrediten, de acuerdo con la ley chilena, haber aprobado un ciclo equivalente en sus
respectivos paises, que los habilite para cursar estudios de educacidn superior.

Articulo 8. IPP podra aplicar requisitos adicionales de admisién a postulantes, relativos a las
caracteristicas y exigencias especificas de las carreras que imparte, considerando ademas
las vacantes disponibles.

Articulo 9. Los Estudiantes que ingresen a IPP por los sistemas regulares establecidos,
podran solicitar el reconocimiento de asignaturas, conforme a las normas de
reconocimiento de asignaturas contenidas en el Titulo XI del presente Reglamento y en el
Reglamento de Reconocimiento de Asignaturas.

TiTULO 1lI
DE LA MATRICULA Y LOS ARANCELES

Articulo 10. Se entenderd por Matricula el acto mediante el cual el estudiante celebra un
Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales con IPP adquiriendo la calidad de
Estudiante Matriculado. Este Contrato establecera los derechos y deberes entre las partes
y las condiciones bajo las cuales el estudiante mantendra dicha calidad, el arancel de
matriculay el arancel del programa por el periodo correspondiente. El presente Reglamento
formara parte constitutiva del Contrato de Presentacién de Servicios Educacionales con IPP.

Articulo 11. El uso de cualquier prerrogativa o derecho para el estudiante, que establezca
el presente Reglamento y sus normativas derivadas, requiere que el mismo se encuentre
matriculado en el periodo académico correspondiente.

Articulo 12. El estudiante debera realizar, personalmente o debidamente representado por
un tercero, los diversos tramites que le demande el proceso de matricula. Lo anterior,

dentro de los plazos que contempla el Calendario Académico.

Articulo 13. Los valores de matricula y aranceles de las carreras se estableceran por la
Institucion para cada ano académico.
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Articulo 14. La matricula y el arancel se pagaran en los plazos que, para tal efecto, se
establezcan en el Contrato de Prestacidon de Servicios Educacionales. Vencidos los plazos de
pago, las sumas impagas estaran afectas a los intereses, multas y acciones de cobranza
estipuladas en el Contrato y que faculte la Ley.

TiTULO IV
DE LOS ESTADOS ACADEMICOS Y LA CALIDAD DE ALUMNO REGULAR

Articulo 15. El estudiante de IPP podra tener los siguientes estados académicos:

Vigente: Estudiante matriculado para un periodo académico determinado y que no se
encuentre dentro de los estados siguientes.

Retirado Antes del Inicio de Clases (RAIC): Estudiante nuevo que, no habiendo confirmado
asignaturas, formaliza el tramite de retiro de la institucidon en el Campus Virtual hasta el
ultimo dia del periodo de confirmacion de carga académica.

Retirado: Estudiante nuevo con asignaturas confirmadas o estudiante antiguo, que realiza
formalmente su tramite de retiro de la institucion en el Campus Virtual en cualquier
momento del afio.

Congelado: Estudiante que, habiendo cursado y finalizado a lo menos un bimestre
académico, formaliza en Campus Virtual el tramite de Congelamiento de Carrera.

Eliminado: Tendran este estado académico los siguientes estudiantes:

a. Estudiante nuevo o antiguo que no confirma carga académica dentro del periodo
establecido en el Calendario Académico y no realiza la tramitacion formal en
Campus Virtual de su Retiro o Congelamiento de Carrera.

b. Estudiante que no registra re-matricula en el periodo académico siguiente.

c. Estudiante eliminado por causales académicas y/o disciplinarias.

Egresado: Estudiante que haya aprobado la totalidad de sus asignaturas del plan de
estudios.

Titulado: Estudiante Egresado que cumple con los requisitos reglamentarios vy
administrativos para obtener su titulo técnico o profesional.

Articulo 16. Se entenderd por Alumno Regular, a todo estudiante que se encuentre

matriculado en la Institucién bajo las condiciones que se establecen en el Contrato de
Prestacion de Servicios Educacionales para el periodo académico correspondiente, que
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tiene carga académica confirmada y se encuentre en estado académico Vigente al dia de
inicio del periodo académico respectivo.

Articulo 17. Perdera la calidad de Alumno Regular de IPP, aquel estudiante que:

a. Solicite formalmente su retiro definitivo, de acuerdo con los procedimientos y
normas establecidos para ello.

b. Solicite formalmente el congelamiento de sus estudios, de acuerdo con los
procedimientos y normas establecidas para ello.

c. Incurra en causal de eliminacién académica o no registre re-matricula o carga
académica.
Adquiera la condicidn de egresado y/o titulado.
Cometa infracciones graves de caracter disciplinario que conlleven como sancién la
pérdida temporal o definitiva de la calidad de alumno regular.

Articulo 18. Sin perjuicio de lo sefialado en el articulo anterior, la pérdida de la calidad de
Estudiante Regular por las causas antes indicadas o cualquier otra contemplada en este
Reglamento, no liberard al Estudiante del deber de cumplir con la totalidad de las
obligaciones contraidas con IPP, incluyendo las obligaciones de pago por los servicios
educacionales prestados o puestos a su disposicion segun el Contrato de Prestacion de
Servicios Educacionales suscrito al efecto.

TiTULO V
DE LOS DERECHOS Y DEBERES DEL ESTUDIANTE REGULAR

Articulo 19. El Estudiante Regular tendra derecho a:

1. Recibir la formacién que se desprende de los Planes de Estudio y Programas de
Asignatura vigentes, pertenecientes a la carrera en que se encuentre matriculado.

2. Acceder a informacidn relativa a los planes de estudio y programas de asignaturas
gue cursara durante el transcurso de su carrera, asi como el calendario académico
correspondiente y a los reglamentos institucionales vigentes.

3. Tener acceso al EVA, Campus Virtual y al contenido de cada una de las asignaturas
por cursar en el periodo académico correspondiente.

4. Tener un Tutor y/o docente experto asignado en cada asignatura de su plan de
estudio.

5. Ser evaluado de manera objetiva y transparente, teniendo el derecho a conocer la
calificacidon, correccion, retroalimentacion y escala aplicada a una evaluacién en el
plazo de 7 dias corridos, contados desde la fecha de cierre de esta.

6. Obtener las certificaciones pertinentes que acrediten lo siguiente:

a. Calidad de Alumno Regular.
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b. Calificaciones obtenidas en las asignaturas cursadas y aprobadas durante su
permanencia como estudiante regular.

c. Condicion de Egresado o Titulado.

d. Otras certificaciones que la instituciéon se encuentre en condiciones de
proporcionar.

7. Obtener y recibir el Titulo Profesional y/o el Titulo Técnico de Nivel Superior
otorgado por IPP, posterior al cursado y aprobacion del Plan de Estudios
correspondiente y cumpliéndose los requisitos reglamentarios.

8. Plantear inquietudes, intereses, solicitudes o requerimientos relacionados al
quehacer estudiantil, a través del conducto regular establecido y guardando las
formas de respeto y convivencia que sean pertinentes.

9. Acceder a los servicios, recursos y plataformas ofrecidas por la Institucién.

Articulo 20. El estudiante regular tendrd el deber de:

1. Mantener su informacién de contacto actualizada.

2. Cumplir con los requisitos de participacion y/o asistencia establecidos para cada
actividad académica o de evaluacidn, cuando corresponda.

3. Someterse a los procedimientos evaluativos que le sean aplicados durante el
desarrollo de su carrera de forma correcta y honesta, evitando acciones tales como:

i.  Suplantacién de identidad;

ii.  Hurtoy uso, para beneficio propio y/o de terceros, de material vinculado a
la evaluacion;

iii.  Utilizacién de las tecnologias de la informacidn y del conocimiento con la
finalidad de obtener beneficios indebidos a favor de si o de terceros;

iv.  Reproduccidn total o parcial de material producido por terceros, omitiendo
el debido reconocimiento de autoria y;

v.  Cualquier otra accidn o actividad que signifique engafio y/o simulacion,
tendientes a lograr un resultado evaluativo falso o indebido.

4. Acceder y usar adecuadamente los servicios, recursos y plataformas ofrecidas por
la Institucidn, de acuerdo con la reglamentacion, procedimientos e instrucciones
respectivas.

5. Respetar y acatar las disposiciones y resoluciones de los organismos académicos y
administrativos, evitando acciones que dificulten el normal desarrollo de las
actividades académicas.

6. Cumplir con las obligaciones contraidas con IPP en el Contrato de Prestacién de
Servicios Educacionales.

7. Conocer y cumplir los Reglamentos y sus normas complementarias.

8. Comportarse respetuosa y adecuadamente en los ambientes fisicos y virtuales de
IPP, cuidando la convivencia armdnica, asi como sus bienes y recursos.

9. Actuar adecuadamente en cualquier instancia que implique la representacion de
IPP por parte del estudiante.
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10. Actuar con orden, disciplina y respeto con sus pares y con cualquier miembro de la
comunidad educativa de IPP, ya sea de manera presencial y/o a través de medios
digitales.

11. Gestionar la obtencién de un Centro de Prdactica que cumpla con los requisitos y
procedimientos establecidos por IPP para la realizacién de las actividades de
practica contenidas en el Plan de Estudios de la carrera.

12. Revisar su avance curricular cada periodo e inscribir adecuadamente sus
asignaturas.

Articulo 21. La inobservancia de uno o mas de los deberes sefialados en el Articulo
precedente, asi como lo estipulado en este Reglamento, podran ser causal de sanciones que
se aplicardn de acuerdo con lo estipulado en el Reglamento de Honestidad e Integridad
Académica Estudiantil.

TiTULO VI
DE LA INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

Articulo 22. Para cada periodo académico, IPP generara una propuesta de carga académica
al estudiante, conforme a su avance curricular y las asignaturas que se dictardn en el
respectivo periodo. Sera el estudiante quien tendrd la responsabilidad de confirmar la
inscripcion de las asignaturas que, en definitiva, cursard en el respectivo periodo
académico.

Las asignaturas de duracién semestral sélo podran inscribirse en el primer bimestre
del semestre respectivo, conforme a la vigencia del contrato de prestacién de servicios
educacionales.

Articulo 23. El estudiante podra solicitar modificaciones a las asignaturas inscritas en el
plazo establecido en el Calendario Académico para el periodo respectivo, mediante los
canales formales establecidos por la Institucidn. Los estudiantes podran realizar esta
solicitud a contar del segundo semestre de la carrera.

Articulo 24. La carga académica que el estudiante podra inscribir bimestralmente sera
regularmente de tres asignaturas, mas la Practica Laboral o Profesional en aquellos
semestres que consideren esta actividad. Excepcionalmente, el estudiante podra inscribir
bimestralmente cuatro asignaturas, cuando tenga asignaturas reprobadas o pendientes de
cursar en semestres previos.

TiTULO VI
DE LAS EVALUACIONES

Articulo 25. Se entiende por evaluacién al conjunto de acciones que, contempladas en la
planificacidon o programacién académica de cada asignatura, tienen por propdsito conocer
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el nivel de logro de los Resultados de Aprendizaje propuestos en el programa de cada
asignatura. La evaluacién constituye un proceso permanente, continuo, sistemadtico,
pudiendo tener caracter formativo y/o sumativo.

Articulo 26. Para efectos de evaluacion, existiran 2 tipos de asignaturas bimestrales:

1. Asignaturas con Examen Final. Corresponden a aquellas que consideran la
realizacion de un Examen Final, en el cual se mide la totalidad de los Resultados de
Aprendizaje de la asignatura, previa habilitacién del estudiante. En este caso, las
evaluaciones modulares realizadas en el (EVA) corresponden a instancias formativas
gue, en caso de ser aprobadas, habilitan al estudiante para rendir el Examen Final,
sin incidir en la calificacidn final de la asignatura El Examen Final de la asignatura
considera el control y supervisién de la actividad por parte del area académica de
IPP, a efectos de asegurar la efectividad y autenticidad de la evaluacién,
constituyendo el 100% de la calificacion final de la asignatura. En caso de que el
Examen Final se rinda de manera remota, regiran las normas del Reglamento de
Evaluaciones Remotas.

2. Asignaturas sin Examen Final. Son aquellas que no consideran la realizacién de un
Examen Final debido a que el proceso evaluativo es medido por la aplicacion de
trabajos en la totalidad de sus mddulos, cuyas evaluaciones son de caracter
sumativo. De esta forma, la calificacién final de la asignatura corresponde al
promedio ponderado de las actividades evaluativas modulares realizadas en el
(EVA).

Articulo 27. La calificacién indicara el resultado de la aplicacién de un procedimiento
evaluativo especifico, que evidencia los resultados obtenidos por los estudiantes. Las
calificaciones se expresaran en notas segun escala de 1,0 a 7,0 (uno coma cero a siete coma
cero), considerando un nimero entero acompafiado con una cifra decimal. La centésima
igual o mayor a 5 se aproximara a la décima superior, las menores se eliminaran.

No obstante lo anterior, cuando las calificaciones se expresen en una escala de logro
de 0a 100, se realizara la conversién a la escala 1,0 a 7,0, con una exigencia minima del 50%
para obtener la aprobacién.

Articulo 28. El plagio o copia sera calificado con nota 1,0 (uno coma cero) por el docente
correspondiente, quien comunicara la calificacion y sus fundamentos al estudiante y a la
unidad de Registro Curricular, dentro del plazo establecido para la entrega de la calificacion.
Lo anterior, sin perjuicio de otras sanciones que puedan ser aplicables conforme lo
dispuesto en el Reglamento de Honestidad Académica.

Articulo 29. La calificacién numérica de aprobacién sera la nota 4,0 (cuatro coma cero), con
excepcion de lo dispuesto para las Practicas Laborales y Profesionales cuya nota minima de
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aprobacion serd de 5,0 (cinco coma cero) y el 100% del cumplimiento total del nimero de
horas comprometidas.

Articulo 30. Las instancias de evaluacidon sumativa se reflejaran en los siguientes tipos de
calificacion:

Calificacion Modular de Asignatura sin Examen Final. Corresponde a la nota
obtenida por el estudiante en la evaluacién del respectivo médulo.

Calificacion de Examen de Asignatura. Corresponde a la nota obtenida por el
estudiante en el Examen Final de la asignatura.

Calificacion Final de la Asignatura. En asignaturas con Examen Final, corresponde a
la Calificacién del Examen. Los estudiantes que no quedan habilitados para el
examen reprueban con el promedio de las notas modulares. En las asignaturas sin
Examen Final, corresponde a la calificacién promedio de la totalidad de los médulos.
Calificacion de Practica Laboral o Profesional. La Practica Laboral o Profesional sera
calificada como Aprobada o Reprobada, en base al desarrollo de la asignatura y las
tareas practicas ejecutadas en la modalidad en que el estudiante realizdé su
inscripcion.

Calificacion de Titulacién. Corresponde a la nota final de la carrera, que se calcula
promediando las calificaciones obtenidas en las asignaturas de la carrera,
excluyendo la Practica Laboral o Profesional que se calificara de acuerdo a lo
sefialado en numeral anterior.

Articulo 31. La calificacion de Titulacion se expresard en los siguientes términos,
correspondiendo cada uno de ellos a las notas que se indican a continuacién:

1. Aprobado por Unanimidad: 4,0 a2 4,9
2. Aprobado con Distincién: 5,0a 5,9
3. Aprobado con Distincion Maxima: 6,0a 7,0

TiTULO VIII
DE LA PROMOCION

Articulo 32. Para la aprobacion de las asignaturas por parte de los estudiantes, ademads del
rendimiento académico podra considerarse tanto la asistencia a actividades académicas, el
ingreso en la plataforma EVA u a otras actividades semejantes.

Articulo 33. La aprobacion de asignaturas bimestrales tendra las siguientes caracteristicas,
dependiendo del tipo que se trate:

1. Asignaturas con Examen Final: Corresponden a aquellas que consideran la

realizacion de un Examen Final, en el cual se mide la totalidad de los resultados de

Pagina 11 de 18



IPP

IHSTITUTO PROFESIOHAL

aprendizaje de la asignatura, previa habilitacion del estudiante. Se considerara el
estado de Habilitacidon, al promedio ponderado igual o superior a 4,0 (cuatro coma
cero) de las actividades evaluativas modulares realizadas en el (EVA). En caso de
obtener un promedio inferior a 4,0 (cuatro coma cero) la asignatura quedara
reprobada al término del bimestre.

En el caso de las evaluaciones modulares con correccion automatica por
parte de EVA, podran rendirse en un numero ilimitado de intentos dentro del
bimestre respectivo. En el caso de evaluaciones modulares con correccion manual
por parte de un docente, tales como trabajos individuales o grupales, estas podrdn
rendirse una sola vez, dentro del bimestre respectivo.

Una vez el estudiante quede habilitado para rendir el Examen Final de una
asignatura, tendra hasta tres intentos para su aprobacion dentro del periodo de
examenes establecido en el Calendario Académico. La reserva para rendir dicha
calificacion se debera realizar a lo menos con tres dias de anticipacidon. De no
rendirlo en la fecha programada, perdera dicho intento. Si el estudiante no rinde el
Examen dentro del periodo de exdmenes, reprobara la asignatura con calificacién
igual a 1,0 (uno coma cero).

El estudiante aprobard una asignatura con Examen Final, cuando obtenga
una calificacion en el Examen igual o superior a 4,0 (cuatro coma cero), que
constituird la Calificacion Final de la asignatura. Una vez alcanzada la nota de
aprobacion, cualquiera que esta sea, el estudiante no podra rendir mas intentos.

Asignaturas sin Examen Final: Son aquellas que no consideran la realizacién de un
Examen Final debido a que el proceso evaluativo es medido por la aplicacion de
trabajos en la totalidad de sus médulos, siendo aprobadas con un promedio
ponderado igual o superior a 4,0 (cuatro coma cero) de las actividades evaluativas
modulares realizadas en el (EVA). En caso de obtener un promedio inferior a 4,0
(cuatro coma cero) la asignatura quedara reprobada al término del bimestre.

Las evaluaciones modulares deberan rendirse dentro de los plazos
establecidos en EVA para cada una de ellas. En caso de no hacerlo, el médulo se
calificard con nota 1,0 (uno coma cero). Estas evaluaciones modulares tendran
siempre correccion manual por parte de un docente, por tratarse de trabajos
individuales o grupales, pudiendo rendirse una sola vez dentro del periodo
establecido.

Articulo 34. El estudiante que repruebe una o mads asignaturas debera, en el periodo
académico inmediatamente siguiente en que estas se impartan, priorizar la inscripcion de
las asignaturas que reprobé. De esta forma se cautelara el avance adecuado y secuencial de
su Plan de Estudios. Por lo anterior, un estudiante no podrd inscribir asignaturas que
superen en un nivel de avance, al que tedricamente le corresponde, salvo autorizacion
expresa por parte de la Vicerrectoria Académica, la que no obstante estara supeditada a
que la asignatura sea impartida en dicho periodo académico.
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Articulo 35. Serd responsabilidad del estudiante rendir sus evaluaciones y exdmenes en los
periodos y fechas establecidos por la Institucion, para efectos de acreditar la aprobacién de
asignaturas, calificaciones y avance académico ante drganos internos y externos, con el fin
de no verse afectado en el cumplimiento oportuno de los requisitos necesarios para
mantener o continuar bajo los beneficios de cualquier tipo de beca y/o financiamiento de
terceros, si aplicara.

Articulo 36. En caso de que un estudiante se encuentre imposibilitado, por enfermedad u
otra causa de fuerza mayor debidamente calificada, de rendir una evaluacién modular
dentro de los periodos y fechas establecidas por la Institucion, deberd presentar ante el
Tutor Académico, a través de los canales que se definan para tales efectos, la
correspondiente justificacion y documentos que la sustenten, con plazo maximo hasta el
tercer dia habil siguiente al término del plazo de entrega de dicha evaluacién.

La aprobacion de esta solicitud dara derecho al estudiante a rendir la evaluaciéon
dentro del plazo que determine el Referente Disciplinar.

En caso de que el justificativo presentado sea calificado como insuficiente,
improcedente o extempordneo, el estudiante podra apelar en ultima instancia ante el
Vicerrector(a) Académico(a), dentro del tercer dia habil siguiente a la fecha de la resolucién
que rechazé la justificacion.

Sin perjuicio de lo expuesto anteriormente, la rendicidn o entrega extemporanea no
podrd extenderse mas alla de la fecha de cierre del periodo académico respectivo.

Articulo 37. Cualquier otra situacion relacionada con la rendicidon de actividades evaluativas
fuera de plazo, que no se encuentre regulada en el articulo anterior, sera resuelta por la
Vicerrectoria Académica.

TiTULO IX
DE LA PRACTICA, EL EGRESO Y LA TITULACION

Articulo 38. La Practica Laboral o Profesional, corresponde a aquella asignatura donde el
estudiante demuestra competencias declaradas en el Perfil de Egreso, mediante el
desarrollo de actividades practicas en una posicién laboral afin a la carrera cursada,
asumiendo el rol de su especialidad e integrando y aplicando los conocimientos y
capacidades desarrolladas en su proceso formativo. Dichas actividades se desarrollaran en
un Centro de Practica y con acompafiamiento de un Docente de Practica, acorde a la
descripcién indicada en el Reglamento de Prdcticas. La Practica sera calificada como
Aprobada o Reprobada, siendo el % minimo de aprobacion el 70%.

Articulo 39. Los Centros de Practica seran autogestionados por los estudiantes y
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posteriormente validados por IPP, pudiendo ser instituciones, empresas, industrias y otros
lugares, cuyas actividades sean afines con la carrera que cursa el estudiante.

Para dar inicio al desarrollo de la Practica el estudiante deberd suscribir un
Convenio Individual de Practicas junto con el Instituto y el Centro de Practica.

Sin perjuicio de lo anterior, IPP podra suscribir Convenios Marco de Practica con
distintas organizaciones, a efectos de facilitar a los estudiantes la gestion del Centro de
Practica.

Articulo 40. Los requisitos para iniciar y desarrollar la Practica Profesional o Laboral,
mecanismo de inscripcion, duracién, sistemas de supervisiéon, modalidades de
cumplimiento, evaluacion y reprobacién, serdn regulados por un Reglamento de Practicas.

Articulo 41. Egreso. Se considerara egresado al estudiante de un programa de estudios que
ha aprobado satisfactoriamente la totalidad de las asignaturas del plan de estudio,
incluyendo la Practica Laboral en carreras técnicas y/o la Practica Profesional en carreras
profesionales.

Articulo 42. Titulacidn. Se considerard titulado a aquel estudiante que cumpla con los
requisitos para la obtencion del titulo técnico o profesional:

1. Haber obtenido la calidad de egresado de conformidad al articulo anterior.

2. Poseer su expediente administrativo en regla, incluyendo la copia de su cédula de
identidad, la Licencia de Ensefianza Media (LEM) y para los programas de
continuidad el titulo afin que permitié al estudiante cursar el programa de
continuidad.

3. Notener obligaciones arancelarias pendientes con la institucidn, ya sean vigentes o
vencidas.

4. No estar sometido a ninguin proceso sancionatorio pendiente, de conformidad a la
reglamentacién vigente.

TiTULO X.
DEL RECONOCIMIENTO DE ASIGNATURAS

Articulo 43. La Convalidacion, la Homologacién, la validacion por Examenes de
Conocimientos Relevantes (ECR) y el Reconocimiento de Aprendizajes Previos (RAP), son los
Unicos mecanismos mediante los cuales se podrd dar por cumplidas las exigencias
académicas de una asignatura que no haya sido efectivamente cursada y aprobada en un
plan de estudios de una carrera de IPP.

Estos mecanismos no son excluyentes entre si, de modo que pueden aplicarse
conjuntamente, sin que por ello se modifiquen los requisitos y limitaciones de cada uno,
individualmente considerados. Con todo, la aplicacién conjunta de estos mecanismos no
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podra significar la validacion de mas de un 50% de las asignaturas de una carrera o
programa. Lo anterior sera regulado por el Reglamento de Reconocimiento de Asignaturas.

Articulo 44. La Convalidacién de una asignatura es la aceptacion de equivalencia, entre los
contenidos tematicos y la extensién de una o mds asignaturas cursadas y aprobadas en otra
institucion y los de una asignatura contemplada en el plan de estudios de una carrera de
IPP, en virtud de la cual se tiene por aprobada esta asignatura a pesar de no haber sido
efectivamente cursada.

La convalidacion sélo procedera entre asignaturas dictadas por instituciones de
Educacién Superior reconocidas oficialmente por el Ministerio de Educacidn, dentro de los
8 afios anteriores a la fecha de solicitud de convalidaciéon, cuando los contenidos tematicos
y la extension en que estos son desarrollados tanto desde el punto de vista teérico como
practico, de las asignaturas que se convalidan guarden entre si un grado de equivalencia
igual o superior al 70%.

En ningln caso se podra convalidar mas del 50% de las asignaturas del plan de
estudio de una carrera o programa. Tampoco serdn susceptibles de convalidacién las
asignaturas de Practica y Seminario.

Articulo 45. La Homologacidén es la aceptacion de equivalencia de una o mds asignaturas
cursadas y aprobadas anteriormente en IPP, las que se tienen por aprobadas a pesar de no
haber sido efectivamente cursada en el Programa de Estudio actual.

La Homologacion sélo procedera cuando los contenidos tematicos y la extensién en
gue estos son desarrollados guarden entre si un grado de equivalencia igual o superior al
70%. En el caso de la Homologacién de asignaturas de planes de estudios articulados entre
si, podra excederse el porcentaje maximo sefialado previamente en casos calificados.

Articulo 46. El Examen de Conocimientos Relevantes (ECR), es una actividad evaluativa
tedrica y/o practica destinada a determinar si un estudiante posee suficientes
conocimientos y habilidades asociadas a una asignatura, para efectos de su reconocimiento.

El ECR es una alternativa que permite aprobar una asignatura a través de la
examinacion formal de conocimientos obtenidos a través de la realizacidon de estudios
previos, conclusos o inconclusos, estudios independientes y/o experiencia laboral
significativa en el area tematica correspondiente.

La nota de la asignatura correspondera a la calificacion obtenida en el examen de
conocimientos relevantes, que sera expresada en una calificacién de una escalade 1,0a 7,0
(uno coma cero a siete coma cero). En caso de reprobacion, la asignatura no sera
reconocida, debiendo cursarse bajo el régimen regular.

Articulo 47. El Reconocimiento de Aprendizajes Previos (RAP), es un mecanismo de
validacién de competencias adquiridas por el estudiante a lo largo de su vida, en el mundo
del trabajo y en espacios educativos formales o informales, que la Institucién reconoce
mediante criterios y procedimientos objetivos y pertinentes, con el fin de permitir y facilitar
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el reconocimiento de asignaturas en los programas que IPP determine. En este sentido, el
RAP se aplicara, exclusivamente, en aquellas carreras y programas que la Institucién
declare, previo estudio curricular.
TITULO XI
DE LA CONTINUIDAD DE ESTUDIOS

Articulo 48. Se entendera por continuidad de estudios la posibilidad de que Egresados o
Titulados de carreras técnicas de nivel superior, de IPP u otras Instituciones de Educacidn
Superior, se matriculen en la institucién para cursar un plan especial conducente a un Titulo
Profesional.

Articulo 49. IPP aprobara los Planes Especiales de Continuidad de Estudios, especificando
las caracteristicas del programa, tales como plan de estudio, requisitos de admision y las
carreras afines que permiten la continuidad de estudios.

TiTULO XII
DE LAS SALIDAS INTERMEDIAS

Articulo 50. Se entiende por Salida Intermedia la posibilidad de un estudiante de obtener
el Titulo Técnico de Nivel Superior, mientras se encuentra cursando una Carrera Profesional.

Articulo 51. Esta opcion estard disponible exclusivamente para las carreras que cuenten con
los primeros 4 semestres articulados entre el programa Técnico de Nivel Superior y el
programa Profesional.

Articulo 52. Para hacer efectiva la salida intermedia, el estudiante debera cursar, en el
quinto semestre de la carrera Profesional, las asignaturas Prdactica Laboral y Trabajo de
Titulo correspondientes a la carrera técnica. Asi, una vez aprobadas el total de las
asignaturas correspondientes al plan de estudios de la carrera técnica, el estudiante
quedara en el Estado Académico de Egresado de la misma y con posibilidad de rendir
Examen de Titulo conforme a la normativa regular vigente.

TiTULO X1l
DEL CONGELAMIENTO Y LAS REINCORPORACIONES

Articulo 53. Se entiende por Congelamiento de Carrera o Suspensidon de Estudios, la
interrupcion temporal de estudios que se produce previa aprobacién de una solicitud
explicita de wun estudiante, de acuerdo con los procedimientos establecidos
institucionalmente.

Articulo 54. Todo estudiante regular podra congelar o suspender sus estudios un maximo
de una vez en el transcurso de su carrera, sélo si existen causales acreditadas que lo

Pagina 16 de 18



IPP

IHSTITUTO PROFESIOHAL

ameriten. Para estos efectos, el estudiante debera presentar su solicitud de Congelamiento
de Carrera en el Campus Virtual, que sera resuelta por el drea académica de IPP.
Excepcionalmente, el estudiante podrd solicitar un segundo congelamiento, debiendo
realizar dicha solicitud de manera escrita ante el Vicerrector Académico, quien evaluard los
antecedentes académicos del estudiante y condiciones de reincorporacion al programa
respectivo.

Articulo 55. Las solicitudes de Congelamiento de Carrera podrdn ser presentadas por
periodos de un bimestre o un semestre académico, a contar del segundo bimestre de una
carrera.

Finalizado el plazo de congelamiento, el estudiante debera reincorporarse a su
programa de estudios.

En caso de que el estudiante no se matricule al término del periodo de
congelamiento para el periodo académico siguiente, este quedard eliminado de su
programa por abandono e IPP no se encontrara obligado a reincorporarlo.

Cuando se trate de un estudiante de una carrera en proceso de cierre, la solicitud de
congelamiento sélo sera aceptada si la progresiéon académica del estudiante permite su
reincorporacion en el periodo académico siguiente y resulte factible que finalice su carrera
segun la planificacidn vigente.

Articulo 56. Las asignaturas inscritas/habilitadas al momento de la solicitud de
Congelamiento de Carrera quedaradn inmediatamente reprobadas una vez aceptada dicha
solicitud.

Articulo 57. IPP se reservara el derecho de exigir al estudiante congelado o eliminado de un
plan de estudios no vigente, que se reincorpore al plan de estudios y modalidades de
ensefianza vigentes al momento de la reincorporacion, debiendo firmar un nuevo Contrato
de Matricula, realizar la homologacion de sus asignaturas y asumir las consecuentes
modificaciones en la duraciéon de la carrera.

TiTULO XIV
DE LOS CAMBIOS DE CARRERA Y LAS ACTUALIZACIONES CURRICULARES

Articulo 58. Se entendera por cambio de carrera, el acto mediante el cual un estudiante
matriculado en una carrera de IPP, solicita matricularse en otra carrera de la Institucion,
dejando de cursar la carrera anterior. Los estudiantes interesados en cambiarse de carrera
deberan realizar la solicitud en el Campus Virtual, misma que serd resuelta por el area
académica.

En caso de existir asignaturas equivalentes, estas serdn homologadas en la carrera
de destino, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Reconocimiento de
Asignaturas.
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En cualquier caso, los cambios de carreras deberan tramitarse dentro de los plazos
establecidos en el Calendario Académico, por lo que no serdn acogidas aquellas solicitudes
realizadas en medio de un semestre o de un bimestre.

Articulo 59. IPP podra modificar el curriculo de cada una de sus carreras, de manera
periddica, en respuesta a la constante necesidad de actualizar la formacidn impartida,
producto de requerimientos provenientes de los ambitos laborales y/o disciplinarios
relacionados y tendientes a favorecer la mejor formacion y empleabilidad de sus
estudiantes.

Con el fin de que los estudiantes que ingresaron bajo un régimen curricular anterior
se beneficien de dichas actualizaciones, el drea académica de IPP elaborard un plan de
adscripcién de dichos estudiantes al nuevo curriculo, velando por no prolongar la duracion
de sus estudios. En todo caso, el cambio de curriculo debera ser explicitado e informado a
los estudiantes antiguos, quienes podran optar por mantener el curriculo original si este
significa una menor carga académica y/o econdmica para ellos.

TITULO XV
NORMAS FINALES

Articulo 60. Los casos especiales y situaciones no previstas en el presente Reglamento seran
resueltos por el Rector quien actuard como ultima instancia y cuyas decisiones seran
inapelables.

Articulo 61. El presente Reglamento comenzard a regir desde la fecha de su promulgacion.
El presente Reglamento regira igualmente para estudiantes matriculados en afios

académicos anteriores, en todo lo no regulado en los Reglamentos Académicos que les sean

aplicables y en la medida que las disposiciones sean compatibles con los mismos.
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